QUY CHE

an Chi dao Cé'ng tac Cdi céch har]h chinh, chd'p hanh quy ché ky
lugt lao dong Trieong Cao dang Son La)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& muc tiéu, nguyén tac hoat dong, co cau to
chtre, nhiém vu, quyén han, ché @6 1am viéc, kinh phi ciia Ban Chi dao cong tac
Cai cach hanh chinh (CCHC), chap hanh quy ché ky luat lao dong (KLLD)
Truong Cao dang Son La (sau ddy goi tat 1a Ban Chi dao).

2. Béi tuong &p dung ctia Quy ché nay 1a Truéng ban, Phé Trudong ban va
cac thanh vién Ban Chi dao.

Piéu 2: Muc tiéu hoat dong

1. Tham muu, dé xuat cac bién phap day manh cai cach hanh chinh trong
noi bo don vi.

2. Giam sat, kiém tra, danh gia viéc chap hanh ky luat, ky cuong lao déng
cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong.

3. GOp phan xay dung méi truong lam viéc hién dai, minh bach, ky
cuong, hiéu qua va cé hiéu luc.

Piéu 3. Nguyén tic hoat déng va ché ¢ lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tac tap trung dan cha, phét huy tri
tué tap thé, dé cao quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién; bao dam tuan
thu quy dinh caa phap luat va quy dinh caa Quy ché nay.

2. Thanh vién Ban Chi dao Iam viéc theo ché do kiém nhiém, chiju trach
nhiém chi dao trién khai thuc hién céng taéc CCHC va KLLD trong trudng Cao
dang Son La theo chic ning, nhiém vy va sy phan cong cia Truong Ban Chi
dao.

3. Pam bao yéu cau phdi hop chit chg, théng nhét trong chi dao, diéu
hanh va trao d6i thong tin giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc phap luat quy dinh.

4. Ban Chi dao dugc sir dung con dau cia Truong Cao dang Son La.

Chuong I1



CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO
Piéu 4. Co ciu to chirc

1. Truéng ban: La lanh dao Nha truong dugc phén cong phu trach cai
cach hanh chinh va ky luat lao dong.

2. Pho truong ban: La lanh dao Phong Hanh chinh - Quan tri, hd tro
Truong ban, thay mat khi duoc ty quyén.

3. Cac uy vién: La thanh vién cua Ban Chi dao, thuc hién cac nhiém vu
dugc Truong Ban phan cong.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Ban Chi dao

1. T6 chuc trién khai, thuc hién vin ban phap luat, van ban huéng dan cua
Chinh phu, caa cép trén, cua Nha truong vé cong tic CCHC, chap hanh quy ché
KLLD tai don vi; T6 chic thuc hién quy ché, quy dinh va ké hoach cia Nha
trudng vé cong tic CCHC, chap hanh quy ché KLLD; Chi dao cac don vi trong
nha truong thuc hién cé hiéu qua cac hoat déng, cong tic CCHC, chap hanh quy
ché KLLP.

2. To chtc nghién ctu, xay dung ké hoach, phuong an CCHC va huéng
dan céng viéc vé chap hanh quy ché KLLD theo tha tuc quy trinh, trinh Ban
Giam hiéu quyét dinh phé duyét va chi dao t6 chirc thuc hién cac quyét dinh do.
Dé xuat stra d6i, bo sung quy ché té chic va hoat dong, quy ché 1am viéc, quy
ché vin hoa cong so... caa Nha trudong nham phi hop véi yéu cau CCHC, chap
hanh quy ché KLLP.

3. Chi dao tién hanh kiém tra truc tiép, dot xuat hang thang cdng tac chap
hanh quy ché KLLD d6i voi cac phong, trung tim, khoa va CBVC, NLP cta nha
truong; Pua ndi dung kiém tra CCHC va chap hanh quy ché KLLD vao ké hoach
kiém tra cta Ban chi dao. Thuc hién 1ap bién ban, tng hop, b4o c4o sau mdi lan
kiém tra theo quy dinh. Nghién cau, dé xuét giai phap khac phuc (néu co).

4. Thuong Xuyén quan triét, tuyén truyén, phd bién, cac quy dinh cua
phap luat, vin ban, chu trwong, nghi quyét, huéng din cia Pang, Nha nuéc vé
cdng tac CCHC va chap hanh quy ché KLLD. Theo dai viéc chap hanh néi quy,
quy ché caa Nha truong va kién nghi cac giai phap cai tién quy trinh quan ly,
nang cao ky luat cong vu.

5. Chi dao va t6 chiic so két, tong két, rt kinh nghiém vé cong tac CCHC
va chap hanh quy ché KLLD; Pé nghi biéu dwong, khen thudng nhiing tap thé,
ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong cdng tic CCHC va chap hanh quy ché
KLLD; Puogc quyén dé xuét xép loai két qua chap hanh quy ché KLLD hang
nam cua cac phong/khoa/trung tam, CBVC va NLB, lam co s& xét thi dua, khen
thudng, ky luat.



6. Thuc hién day du ché do bao co thang, so két va tong két, luu ho so
theo quy dinh.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién trong Ban Chi dao

1. Truéng Ban Chi dao:

a) Biéu hanh hoat dong chung cua Ban Chi dao trong pham vi, chiic nang,
nhiém vu, quyén han cua minh; Chiju trach nhiém truéc Hiéu truong vé toan bo
hoat dong cua Ban Chi dao.

b) Phé duyét ké hoach hoat dong dinh ky (thang, quy, nam) va dot xuat
cua Ban Chi dao.

c) Triéu tap, cha tri cac cuoc hop cua Ban chi dao; phan cdng nhiém vu cu
thé cho cac thanh vién.

d) Phé duyét cac bao cao, bién ban lam viéc, dé xuat va cac vin ban do
Ban tham muu, truéc khi gui dén Ban Giam hiéu hoic cac phong, ban lién quan.

e) Theo ddi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién CCHC, chap hanh quy ché
KLLD trong toan don vi; dé xuat, kién nghi xt Iy cac trudng hop vi pham.

f) Dai dién Ban lam viéc, trao d6i Véi cac co quan, don vi trong va ngoai
nha trudng khi co lién quan dén chic nang, nhiém vy caa Ban Chi dao.

2. Phé Ban Chi dao:

a) Thay mat Trudng ban diéu hanh hoat dong caa Ban khi dugc ay quyén
hoic trong thoi gian Truong ban vang mat.

b) Giap Trudng ban theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém
vu da phan cong cho cac thanh vién.

¢) Chi dao Phong Hanh chinh - Quan tri l1a don vi thuong truc cua Ban chi
dao, phdi hop vai cac phong/khoa/trung tam dé thuc hién cac nhiém vu cu thé
cua Ban chi dao.

d) Tong hop bao céo tir cac thanh vién, chuan bi noi dung cho cac cudc
hop, bao cdo dinh ky va dot xuat.

e) Pé xuat y kién, giai phap cai tién trong hoat dong ciia Ban Chi dao va
trong cdng tic CCHC, chip hanh ky luat KLLD cuaa don vi.

3. Céac Uy vién Ban Chi dao c6 nhiém vu:

a) Thuc hién céc ké hoach, nhiém vu CCHC va chap hanh ky luat KLLD
theo chtrc nang, nhiém vu dugc phan cong.

b) Tham gia ddy du cac cudc hop cia Ban, dong gop vy kién xay dung ké
hoach, bién phap thuc hién cai cach hanh chinh va nang cao ky luat lao dong.



¢) To chuc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, ky luat lao
dong tai don vi minh phu trach; theo doi, giam sat, danh gia tinh hinh thyc hién.

d) Tong hop bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau caa Truong ban
hoic Pho Trudng ban; dam bao trung thuc, khach quan, dang tién d6. Chuan bi
cac noi dung lién quan trong ky hop so két, tong két cua Ban Chi dao; Tham gia
xay dung ké hoach, t6 chtic chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, kiém tra va
giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu caa Ban.

e) Phéi hop chit ché véi cac don vi khac dé trién khai ddng bo cac nhiém
vu, giai phap CCHC va chap hanh ky luat KLLD trong pham vi toan don vi.

f) Bé xuat kién nghi cac giai phap doi mai, cai tién thu tuc hanh chinh,
nang cao Y thirc chap hanh ky luat lao dong tai don vi minh.

g) Thuc hién cac cong viéc khac do Truong Ban phan cong.

4. Uy vién - Thu ky Ban Chi dao: Ngoai thuc hién cac nhiém vu caa Uy
vién, Thu ky Ban Chi dao thuc hién thém cac nhiém vu sau:

a) Tham muu xdy dung, soan thao cac van ban: ké hoach, bo céo, bién
ban... trinh 1anh dao Phong Hanh chinh - Quan tri duyét, trinh Truong ban ky
ban hanh.

b) Lam thu ky cac cuéc hop Ban Chi dao, cac cuoc hop cé lién quan.
Chuan bi ndi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu cac cudc hop cua Ban Chi dao;
thong béo thoi gian, dia diém céc cudc hop; theo ddi, don dbc va tong hop két
qua thuc hién cac quyét dinh caa cudc hop.

¢) Hang thang, dinh ky 06 thang va 1 nam tong hop béo céo cong tac kiém
tra giam, sat chap hanh ky luat KLLD cua Ban chi dao. Céng tac CCHC thuc
hién bao céo theo ké hoach hang nam.

d) Tham muu, dé& xuat bién phap xir 1y d6i voi cac truong hop vi pham
quy dinh hanh chinh, ky luat lao dong dé phuc vu danh gia, thi dua, khen thuong
theo chirc ning, quyén han caa minh.

e) Thiét 1ap, quan ly hd so vé CCHC; kiém tra, giam séat chap hanh quy
ché ky luat KLLD cua nha truong. Tong hop bao céo, luu hd so theo quy dinh.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Phéi hep trong hoat dong

1. Ban phéi hop chit ché véi cac phong, khoa, Trung tdm va cac td chic
trong nha truong dé thuc hién cac noi dung cai cach hanh chinh va dam bao ky
luat lao dong.



2. Tang cuong trao doi théng tin, phan hdi nhanh chéng cac y kién gop y
va phan anh tir cac don vi.

Piéu 8. Cac cudc hop ciia Ban Chi dao

Long ghép ndi dung hop cua Ban chi dao trong cac cudc hop giao ban hang
thang. Can ctr vao tinh hinh thyc té, Truong ban quyét dinh triéu tap hop dot xuat
dé trién khai cong tac CCHC va chap hanh ky luat KLLD ctia Nha truong.

Ban Chi dao dinh ky 06 thang, 01 niam t6 chiic hop dé danh gia tinh
hinh, két qua thuc hién va dé ra cha truong, bién phap hoat dong trong thoi
gian tiép theo.

Piéu 9. Ché dé thong tin béo céo

a) Céac thanh vién co trach nhiém bao cao theo dinh ky thang, quy, nam
hoic dot xuét khi duoc yéu cau.

b) Noi dung bao céo gdom: tién do, két qua thuc hién nhiém vu, kho khin
vudng mic, dé xuét kién nghi.

¢) Thu ky tong hop béo cdo chung cua Ban, trinh Truéng ban phé duyét
trudc khi gui Ban Giam hiéu hoac cac don vi lién quan.

d) Bao céo két qua thuc hién nhiém vu cdng tic CCHC va chap hanh quy
ché KLLD qua bao cio thang chinh quyén, qua c4c cudc hop giao ban, so két,
tong két cia Phong Hanh chinh quan tri.

biéu 10. Kinh phi

Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao do nha truong hd trg tir ngudn kinh
phi cta nha truong (néu co).

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 11. To chirc thuc hién

1. Trudng ban, Phé Trudng ban, Uy vién Ban Chi dao va cac don vi truc
thudc nha truong c6 trach nhiém t6 chirc quan triét, trién khai thuc hién cé hiéu
qua Quy ché nay.

2. Trong quéa trinh thuc hién Quy ché, néu cd van dé phat sinh, vudng
méc, cac thanh vién Ban Chi dao phan anh vé Truéng Ban Chi dao dé xem xét,
stra di, bd sung cho phi hop./.

Piéu 12. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.
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